
 
 
 

BLOQUE 7 
 

Varios 
 
 
 
Este bloque contiene las siguientes fichas: 

 
FICHA 7.0: Encuentros presenciales 
FICHA 7.1: Directorio 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

EL PORTAL DE RECURSOS 
Plataforma de formación de COMILLAS 
Guía para alumnos 
 
 
 
 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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BLOQUE 7                                                Contenidos técnicos

ENCUENTROS PRESENCIALES 
FICHA 7.0SABER Y 

COMPARTIR 

ACCESO A LOS ENCUENTROS PRESENCIALES 
Para acceder a los encuentros presenciales se deberá hacer clic en VARIOS, para seleccionar 
posteriormente el primer icono, tal y como aparece en la Figura 1. 
 
 
 
 
 

Figura 1: acceso a los encuentros presenciales 
 
Esta  opción permite al  alumno consultar los días en que se han fijado las sesiones presenciales así 
como su asistencia al mismo.   
 
En el caso de que el profesor no haya considerado oportuno insertar encuentros presenciales, al 
alumno le aparecerá una ventana indicándolo (Figura 2).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2: sin encuentros presenciales 
 

Si existen encuentros presenciales aparecerá una nueva ventana en la cual se mostrarán los 
siguientes datos: el título del encuentro (A) (Figura 3), la asistencia (si/no) al mismo (B), la fecha 
(C) en que se desarrollará y un enlace a su descripción (D). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 3: descripción del encuentro presencial 

A B C
D
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BLOQUE 7                                                Contenidos técnicos 

DIRECTORIO 
FICHA 7.1 SABER Y 

COMPARTIR 

El Directorio permite visualizar la Ficha personal (VER FICHA 2.1) de alumnos y profesores de una 
misma asignatura, así como el acceso a la Zona personal  (VER FICHA 2.2) de los mismos. 
 
Para acceder a esta opción se deberá hacer clic en la herramienta de VARIOS (A) y posteriormente 
hacer clic en el icono de  DIRECTORIO (B), tal y como se observa en la Figura 1. 
 
 
 
 
 
 

Figura 1: acceso al Directorio 
 
Una vez que se ha accedido al Directorio, bastará con hacer clic en el nombre de la persona (Figura 
2) para visualizar su FICHA PERSONAL.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 2: Directorio 
 

NOTAS: 

1. Desde el Directorio, no se permite modificar ningún dato de la Ficha personal de otra persona. 
2. Si, una vez dentro de la Ficha personal, se desea volver al Directorio bastará con volver a hacer 
clic en VARIOS y DIRECTORIO, tal y como se muestra en la Figura 1. 
3. Una vez que se accede a la ficha de un profesor o alumno, al final de la misma, hay un enlace a su 
Zona personal. 


	enlace: Haga clic en el nombre de cualquier Ficha para acceder directamente a ella


